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2.1

2.2

Einflihrung

An groRen Schulen, die entweder aus mehreren Abteilungen bestehen, oder die durch ihre GroRe
zumindest abstrakt aufgeteilt werden mussen, wird der Stundenplan oft nicht mehr nurvon einer Person,
sondernvon mehreren erstellt und bearbeitet. Das Ziel ist aber auch hier die Erstellung eines optimalen
Gesamtstundenplans, vor allem im Hinblick auf die gemeinsamen Ressourcen der Abteilungen, wie
Lehrer und Rume.

Dariber hinaus wird auch die tagliche Vertretungsplanung an vielen Schulen abteilungsweise, d.h. von
mehreren Vertretungsplanern erledigt, wobei auch hier abteilungsibergreifende Elemente beriicksichtigt
werden mussen.

Diese Anforderungen machen es notwendig, bestimmte Verarbeitungen, wie die Optimierung, oder auch
die tagliche Vertretungsplanung abteilungsweise durchflihren zu kénnen.

Mit dem Modul Abteilungsstundenplan haben Sie nicht nur die Mdglichkeit, die Arbeit innerhalb einer
Datei auf eine Abteilung zu beschranken , Sie kénnen auch vollautomatisch die Abteilungsdaten in
separate .gpn Dateien exportieren , um sie einzeln bearbeiten zu kdnnen. Diese Dateien werden spater
wieder zu einer Gesamtdatei zusammengefihrt.

Dateneingabe

In diesem Kapitel wird die Definition_von_Abteilungen , sowie deren Zuweisung_zu_den_einzelnen
Elementen der Stammdaten behandelt. Mit dieser Eingabe wird die Basis fiir abteilungsweises Arbeiten
bzw. das Aufsplittenin einzelne .gpn Dateien gelegt.

Eingabe von Abteilungen

Das Anlegen von Abteilungen erfolgt analog dem Anlegen anderer Stammdatenelemente mit Kurz- und
Langnamen. Wahlen Sie dazu 'Stammdaten | Spezielle Daten | Abteilungen' und geben Sie Uber die
letzte, leere Zeile neue Abteilungen ein.

s 1

@-ﬁ-hteilunge... o || =] ER
cing VTS &

Mame |Langname

A1 Abteilung 1

AT | Abkteilung 117

hib Ahkteilung Maschinenbau

p |E Elektratechnik

*

Zuweisung zu den Klassen

Sind die Abteilungen definiert, kdnnen Sie diese den Klassen zuweisen. Blenden Sie sich dazu bei den
Stammdaten der Klassen die Spalte Abteilungen ein.



Dateneingabe

.

@ Klassen / Kla D= ===
| MENRE 2B Q0 mm|Jased.
Mame |Langname Raum |Hauptf Tag |Mit-pause | Std.Tag G%D
1= Klazze 1a (Gauss) Ria 4 1-2 4.6 Aht.
|1k Iz 1l (Mewvton) Rk 4 1-2
|| 2a Hlasse 2a (Hugao) F2a 4 1-2
|| 2b Hlas=e 2b (Andersen) R2Zb 4 1-2
|| 3a Klazze 3a (Aristotelez) R3a 4 1-2
N b Hlazze 3hb (Callaz) P=1 4 1-2
N 4 Klazze 4 (Makbel) p=2 4 1-3
*
tllgemeines | Flasse | Stundenplan I Werte|
Studenten Klazzenlehrer
22 Mannl
anr Alias-ZweitlN afne
7 Wb,
Stundentaf
29 Studenten
Yorjahran
Zeitbereich =
Abt Drag
Wan —————
Jahroangsstufe
Bis
Stammzchule
4 | m b
(] Kla* |/

Weisen Sie anschlieRend Uber diese Spalte den Klassen die jeweilige Abteilung zu.
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@ Klassen / Kla E] E'@
FETRE| 2 E & & (4 6D .
Mame |[Langname Faum |Hauptf Tag | Mitt-pause |(StdoTag | Akt
1a Hlazze 1a (Gauss) Ria 4 1-2 4.5 A9
1k Klas=e 1h (Meswton) Ribh 4 1-2 4.6 A1
2a Hlasse 2a (Hugo) F2a 4 1-2 4.7 A1
2b Klazze 2b (Anderzen) R2b 4 1-2 4.7
» |35| Klazze 3a (Aristotelez) R3a 4 1-2 4.8 -
b Hlaszse b (Callasz) Pz1 4 1-2 4.5 Al Abteilun_g 1
4 Hlazze 4 (Mobel ps2 4 1-3 4.3 ANT Akteilung 117
* m Ahteilung Maschinenbau

=] Kla* v]

Mit der Zuweisung der Abteilungen zu den Klassen legen Sie auch implizit fest, welcher Abteilung die
Unterrichte zugeordnet sind. Als Hilfestellung kann in den Unterrichtsfenstern das Feld ,Abteilung®
eingeblendet werden. Dieses hat reininformativen Charakter und kann nicht editiert werden.

Dem Beispiel folgend sind allen Unterrichten, in denen die 1a oder die 1b beteiligt sind, Abteilungen
zugewiesen.

P

@ Klasse Lb (Mewton) / U-Kla OIDNE=RESR ™

=l 4 T o
Lb - HEMR ETR ¥ -ORE G2 £ Fawed.

J-Mr (+ Kl Le va_.&b‘teilung _u-“-.l'st Jzt Letrer | Fach Klazzeln) Fachraum | Stammraum | DoppoStd. | Block

11 4,1 | Et B Huge B 1a,1b,28,20 Ria

7 2,3 | Et 2 causs [N b wierke  Ria 1-1

3 |m2,2 | Et 3 Arist  [SPOHMY 13,10 Th2 Rl

75 2,1 | Mb 1 Ancer [T 1030 wierke  Rib

2 | Mb 3 Callas  He 1b Rib 3

25 | Mb 1 Ander His b Rib

30 21 Mo & Arist [Mat 1k Rib

36 ks 1 Callaz  Mus 1k Rib

47 | Mb 2 nobel  [EEHEEN - Rib

54 M & Rub D 1b Rib 0-1

54 | Mb 2 Cer  Bio 1k Rib

70 Mk 1 cwie N Rib
| | Twr

(=) | U-Kia® =

Es gilt die Regel: ein Unterricht hat die Abteilung der ihm zugewiesenen Klasse. Ist in einem Unterricht
mehr als eine Klasse beteiligt, gilt die zuerst gereihte Klasse.

Da im obigen Beispiel die Unterrichte 11, 7 und 73 eine Klassenkopplung der 1a und der 1b beinhalten
und die 1a als erste Klasse eingetragen ist, gehdrt der Unterricht zur Abteilung der Klasse 1a.
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2.3

3.1

3.2

Zuweisung zu den Lehrern und Raumen

Die Zuweisung der Abteilungen zu Lehrern bzw. Rdumen funktioniert analog der Zuweisung zu_den
Klassen. Auf die Abteilungszugehdrigkeit der betreffenden Unterrichte wirken sich diese Eingaben

allerdings nicht aus, dort zahlt ausschlieBlich die Abteilung der Klasse(n).

Abteilungsweise Verarbeitung

Untis erlaubt es lhnen, die Arbeit innerhalb einer .gpn Datei auf eine bestimmte Abteilung zu
beschranken.

Das Kombinationsfeld 'Abteilungen’

Samtliche von lhnen definierten Abteilungen werden in einem Kombinationsfeld der Symbolleiste
+Abteilungsstundenplan® angezeigt.

@ abteilunge... [ = || = [[=]
FTRE 2 Q82
@ UniUntis 2011 - dema - Testschule DE ... |

Mame |Langname

Datei EBearbeiten Stammdaten Unterr Hi Hochbau Einstellungen
L E E = "1 @ @ @ e Mb Maschinenbau ! 1_@_@_‘ |—_ Alls -

Et Elektratechnik - _Alle -
* Hb Hochbau
kb Maschinenbau k
Et Elektratechnik

Sollte dieses Feld bei Ihnen nicht angezeigt werden, kénnen Sie die Symbolleiste mit einem Klick mit
der rechten Maustaste auf die Hauptsymbolleiste aktivieren.

v Hauptsymbaolleiste
Kursplanung
Vertretungsplanung
Info-Stundenplan

A Abteilungen

Fenstergruppen

Damit kann die Arbeit in Untis auf eine bestimmte Abteilung beschrankt und die Gefahr, irrtimlich in
einer anderen Abteilung Anderungen durchzufiihren, minimiert werden. In den folgenden Abschnitten
werden die Auswirkungen einer vor eingestellten Abteilung in den verschiedenen Programmbereichen
erlautert.

Stammdaten und Unterricht

Offnen Sie ein Stammdatenfenster bei voreingestellter Abteilung, dann werden lhnen nur die Elemente
mit der aktiven, sowie alle Elemente ohne zugewiesener Abteilung angezeigt.
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[ @ Klassen / Kla

M=o

-“-"E- i TR

Mame |Langname Aht,

» d Klasse 1h Et
] Klazze 2b Et
1] Klazse 3b Et
4b Klazze 4b Et
1c Klazse 1c Hb
2z Klazze 2= Hb
3c Klazse 3c Hb
4c Klazse 4c Hb
1a Klazse 1a Ilka
2a Klazse 2a (3]
3a Klazse 3a Ilka
4a Klazse 4a (3]

*

=] [ka

)

e b b= e
Wb Maschinenbau -
e 06 2. [ 22 B & (O] T
Mame |Langname At
Klazze 15 hk
Za Wlazze 25 Mk
3a Klazze 35 hk
4a Wlazze 43 Mk
*

=] [ka

Darliber hinaus wird beim Anlegen eines neuen Stammdaten-Elementes diesem automatisch die aktive

Abteilung zugewiesen.

In den Unterrichtsansichten kdnnen in den Kombinationsfeldern zur Auswahl des Elementes ebenfalls
nur Elemente ausgewahlt werden, die die aktive oder gar keine Abteilung zugewiesen haben.

@ Klassen / Kla

METHRR 2E &

D=

b

-

Mame |Langname At
[ 4 Klasze 1h Et

2h Klas=e 2b Et
3h Klas=e 3b Et
4b hlazze 4k Et
1¢c klasze 1o
2= klasze 2= Hi
| 3c klasze 3o Hi
: 4c klasse 4c Hi
a klaszeTa 03]
2a Klasze 2a [ia]
3a Klasze 3a [ia]
43 Klasze 4a 2]
*

=] [wa

J Hb Hochbau -
-Kla

1c - REOR ETE
T_;: vpl | Abteilung | wst |Jst L
Erm— [ 5 [
14c Hi 2 h
163 Hio 1 2
165 Hio 1 K
167 Hio 2 C
169 His 2 C
171 Hb 2 8
173 |#1,2 Hb 2 E
175 |@1,2 Hb 3 2
177 Hb 3 P
179 Hb 3 C
£3

Beachten Sie bitte im nachfolgenden Screenshot, dass bei der Unterrichtsanzeige immer alle
Unterrichte des aktiven Elements aufgelistet werden. Im Beispiel werden im Unterrichtsfenster der
Klasse 4c auch Unterrichte der Abteilung ,Mb“ aufgelistet, obwohl eine andere Abteilung (,Hb*)
voreingestellt ist. Das Andern bzw. Léschen dieser Unterrichte ist allerdings nicht erlaubt.
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P 21

a Klasse 4¢ / UU-Kla E]E] @lﬂl[ﬂ]
| 4 ' QEE A | L|IAE >

-

U-Rr |+ KlLe |Mvpl g Fach |Klasse(n) |Fachraum |Stammraum | Dopp.Std.
a4 [+ 3,4 Mk ARl D 4gd4b 4 Rbb 0-2

a5 [+ 34 (1 [4] 3 RF F dadh dr Rdh

120 Hi

12 Hi

Sie kiinnen nur Unterricht der aktuellen Abteilung bearbeiten
Unterricht: 94
Abteilung: Hb

Manuelles Planen

Manuelle Anderungen im Stundenplan sind nur fir Unterrichte der aktiven Abteilung erlaubt.

a dc - Klasse 4¢ StuEHE]. EI@ a Klasse 4c / U-Kla E]E] EI@
| B AR ssPa s @ 2]« -|FEMRBETS | -OEESs | L|PEaE 2
4a - = Zeitbereich - U-Mr |+ Kl Le Abteiung |W31 |Js1 |Lehrer |Fach |Klasse(n) |Fachraum |8tammraum |D0pp.8td -
ot - - 94 3,4 Wb 1 AR D dadbdc  Rdb 02 N
rawhamnch wdan
4 III 2 93 3.4 ik 3 RF E 4adb4c  R4b
1 HB M dadbdc  Rib
bont. Dien. pithw. |Don. 2 ¥y RK 4o R
2 AR G5 4 Rdc
1 2 KR G 4o Rdc |
2 1 o I 4o Rdc 3
m 2 Ppp B 4o Rac
3 N 3 LB PC 4o RPC
4 'EE;\EF m 1 CER  ME  4c Rdc
2 GG BE 4c Rdc 141
5 22 |Hk z HE: WIE 4 WRK
6 Untis - Hinweis ’ - 5 THI 141
IMF 4o RiM 11
: E dadbdc  Rib il
8 Sie kéinnen nur Unterricht der aktuellen Abteilung bearbeiten - — = | >
9
U-Kla v] y

Darlber hinaus werden im Raumzuordnungsdialog nur Rdume angezeigt, die der selektierten oder gar
keiner Abteilung zugewiesen sind.
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3.4

Optimierung

Der Algorithmus verplant ausschlieBlich Unterrichte der selektierten Abteilung. Alle anderen Unterrichte
bleiben unberihrt, das heif3t, die unverplanten Stunden bleiben unverplant und die bereits verplanten
Stunden anderer Abteilungen werden auf keinen Fall gedndert.

Beispiel abteilungsweiser Optimierung

In nachfolgendem Beispiel sind die a-Klassen (gelb) der Abteilung Maschinenbau zugeordnet, die b-
Klassen (griin) der Abteilung Elektrotechnik und die c-Klassen (rot) der Abteilung Hochbau.

e

& Klassen / Kla E E'@
FETRE 2E &

Mame |Langname At
» ﬁ Klasze 1h Et
Zb Klazze 2b Et
3b Klaz=ze 3b Et
4b Klaz=ze 4b Et
1c Klazse 1c Hh
2z Klazse 2= Hh
3c Klaz=se 3o Hh
4z Klazse 4o Hh
1a Klazze 1a Ml
2a Klazse 2a Ml
3a Klaz=ze 3a Ml
43 Klazze 45 Ml
*

=) |ka -

Begonnen wird mit einem leeren Stundenplan. Im ersten Bild links wurde die Optimierung fur die
Abteilung Elektrotechnik durchgefuhrt. Es werden entsprechend auch nur die Stunden jener Klassen, die
zur Abteilung Elektrotechnik gehdren, verplant. In unserem Beispiel ist dies die Klasse 2b.
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[' - Alle - =
- Alle -
kb Maschinenbau

@ 2a - Klasse 2a Stundenplan.. FERTE TR
£l | @ @ &4 |HbHochbau k‘

-

Montag Dienstag Mittwoch r - Alle - -
" ; - Alle -
2a |2h |25 |2a|2b | 2 & 22 - Klasse 2a LT | ME Maschinenbau 3
1 G PC: - Et Elektrotechnik
2 o5 T £ | @ @_ | HbHochbau
3 B ME - -
Il RK BE Montag Dienstag Mittwoch 1' = Alle - ol
2 2a |20 |25 [2a (20|25 |1 _ -Alle -
6 @ 2a- Klasse 2a Stundenplan.., || |Mb Maschinenbau
7 1 |BuU. [Gw M |PC - i Et Elektrotechnik
2 | M [65] |RK[WT ¥ 4 & & &
3 |ME [BU D |ME
1 |wTl|RK E |[BE Montag Dienstag Mittwioch
N R 2a |20 |25 [2a |20 | 25 [2a [20 | 2s
T BE 1 |BuU (G mWo|PC| LA |GS [MS. | BE
2 M [GS |GW|RK |WT|PC | E [PC|RK
3MEEIUEIEDMEEISDLULA
4 |WT|RK [BG.| E |BE [BU G
5 JLO[LORK]PC GS |GW
6 BS
7 BE ME

Im mittleren Stundenplan wurde eine zusatzliche Optimierung mit der Selektion der Abteilung Mb
durchgefihrt. Die Stunden der zuerst verplanten Abteilung wurden davon nicht betroffen. Beachten Sie,
dass der Sport-Unterricht Mo-5, der ja durch die 1. Kopplungsklasse 2a der Abteilung Mb zugeordnet ist,
in diesem Optimierungsschritt verplant wurde.

Imvordersten Stundenplan wurden durch Selektion der Abteilung Hb die restlichen Stunden automatisch
verplant. Die bereits gesetzten Stunden der tbrigen Abteilungen wurden wiederum nicht gedndert.

3.41 Abteilungsiibergreifende Ressourcen

Beachten Sie auRerdem, dass Rdume, die in Unterrichten verschiedener Abteilungen vorkommen, als
abteilungsubergreifende Ressource gewertet werden. Die Verplanung abteilungsibergreifender
Ressourcen erfolgt nach Verflugbarkeit, das hei3t nach dem Prinzip ,First come, first serve®.
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I
- Alle -
- Alle -
kb Maschinenbau
G % Il Et Elektrotechnik
@THL Gr, Tun Hb e k_
E X AR A [1- an
" : - Alle - -
TH1 . Zeitbereich - e
b Maschinenbau
12 Wochenstunden @ THL- Gr. Tur[q] Et Elektrotechnik
119200069 Hb Hochbau
R aum - E3 i = ——
l = TH - E Zeitbereich > TI-I-‘«”E- =
: . 24 wWochenstunden = i _Alle -
Mon Dle Mltt Don I: 11.9.2000- 6720 @ THL - Gr. TL”‘E‘E kb Maschinenbau
A - o = @ : Et Elektrotechnik
1 [or [oF [or aum v o 1= [l
2 DF. DF. 4 L1} k TH1 - : —
r > P, | oF. Mon |Die. |Mitt. [Don.[Frei | | ¥ */echenstunden -
5 ) ) ) ) ) 11.9.2000 - 6.7.20
: 1 |oF |DF. | OF |PDF | PB. || Raum - s
7 2 DF. | HA. DF. 4 m b
8 3 DF. | g | DF. |2 . . .
H 4 |POF |, FOF on |Die. (Mitt. Don. |Fref.
5 | AD ' FOF
5 1 |DF. | DF | DF. |POF | PB.
7 FOF | FOF 2 | DF. | HA DF. | FDF
8 TR 3 |PCF. | DF. I
9 4 |FDF 5 FDF
5 | AD ' s LEDF| PDF
6 FOF '
7 FOF | PDF | DF. | Ha.
8 Ha | HA
9 |"™° | °F [anD [ me [POF.
Im obigen Beispiel ist die Turnhalle TH1 eine abteilungsiibergreifende Ressource.
Die Abteilung Et beginnt zunachst mit der Erstellung des Sport-Stundenplans, der Optimierung stehen
daher noch alle Stunden im Zeitraster zur Verfligung. Anschlief’end optimiert die Abteilung Mb, der alle
Stunden - bis auf die durch die Abteilung Et besetzten - zur Verfligung stehen. Zum Schluss erstellt die
Abteilung Hb mit den restlichen offenen Stunden des TH1 ihren Stundenplan.
3.5 Diagnose

Die Diagnose kann mit dem Kombinationsfeld Abteilungen so wie die Stammdaten bzw. Unterrichte auf
eine Abteilung eingestellt werden. Die Abbildung zeigt fir zwei unterschiedliche Abteilungen den
Diagnosepunkt 'Zu viele Hohlstunden'. Wahrend es in der Abteilung Mb 7 VerstoR3e gibt, ist es in der
Abteilung Et nur einer.
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3.6

- Alle -

' e
@ Stundenplan-Diag

Diagnose neu reching

0 Mindest-Gewicht [0-4)
Diagn. - &nzshl 0 nicht zeigen

Et Elektrotechnik

Hb Hochbau
Meu rechinen [_DW

Mb Maschinenbau

W [=][=][=]

I &t der Diagnose
Zu vigle Hohlstunden

T,

T CAlle -

Gewichtung: 4 (
Anzahl: 7

@ Stundenplan-Diagnoss

Huahl.=H ohlztunden

Diagnose neu rechinen

- Alle - -

Mb Maschinenbau I S
P [ ® =]

Et Elektrotechnik
Hb Hochbau h‘ =
. i Diagnoze

max H=Hohlstd. max

[ Meu rechnen ” [Datenanalyse ]

Zu wiele Hohlstunden

11092000 ~ -17.9.2000 S _
Gewichtung: 4
Diagnose Gw. lanz | = lLe. Hohl ma=H 0 Mindest-Gewicht [0-4] Anzahl 1
] Eingabedaten 22 MAC & 3 [¥] Diagr. - Anzahl O nicht zeigen Huohl =Hohistunden
] Unterricht 1 =| [JCh 4 3 max.H=Hahlstd. maximal
=[] Klasse AC 4 3 - Diff. =Differenz
11.03.2000 - 17.3.2000
ehrer A loe 5 3 "=
Diagnose Gw. |Anz |« |[Le. Hohl maxH  Diff.
- #[] Eingabedaten 21 ME 4 3 1
Mittagspause zu lang 2 g - |« m =] Untemicht -
=[] Klasse 1
=[] Lehrer 45—
Z v Hohisty
Doppelhohlstunde 1 3
Mittagzpause zu lang 2 13 - |« m 3
Druck

Das Kombinationsfeld ,Abteilungen® wirkt sich auch direkt auf die Druckfunktionalitaten von Untis aus.
So werden bei allen Stammdaten-, und Stundenplanansichten beim Druck nur die Elemente angeboten,
die die aktive oder gar keine Abteilung zugewiesen haben.

Verteilen der Abteilungsdaten

Mit dem Verteilen der Abteilungsdaten wird fir jede Abteilung eine neue Stundenplandatei mit dem
Namen ,<name>.gpn“ (<name> steht hier fir den Kurznamen der Abteilung) angelegt, die folgende

Daten enthalt:

e Alle Klassen dieser Abteilung.

e Alle Unterrichte dieser Abteilung.

e Alle Klassen, die in den Unterrichten dieser Abteilung vorkommen.

e Alle Lehrer, Raume, Facher, Abteilungen der Schule.

Abteilungsdateien sind im Wesentlichen ganz normale Untis Dateien. Intern werden sie aber als
Abteilungsdateien gekennzeichnet.

Die zum Verteilen erforderlichen Arbeitsschritte werden nun anhand eines Beispiels verdeutlicht.

1. Offnen Sie die Datei demo.gpn

2. Uber ,Stammdaten | Abteilungen“ kénnen Sie einsehen, dass in dieser Datei bereits drei
Abteilungen definiert wurden. Offnen Sie nun ,Stammdaten | Klassen®, blenden Sie sich das Feld
,Abteilungen” in der Rasteransicht ein und weisen Sie den Klassen entsprechend der Abbildung

Abteilungen zu.
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s

@ Klassen / Kla B E'@ |
HRETRE 2-E &

Mame | Langname At

1a Hlazze 1a (Gauss)

1hb Klasze 1b (Mevwton)

2a Klasse 2a (Hugo) A1
Zh Klazze 2b (Andersen)

33 Klazze 3a (Ariztoteles) AT
Sh Klas=ze b (Callaz)

b[¢  [Kiasse 4 (Nokel) e M

*

) o -

3. Wahlen Sie ,Module | Abteilungsstundenplan | Export (Verteilen)“.

4. Kilicken Sie auf die Schaltflache <Alle Abteilungen exportieren>. Damit starten Sie die Ausgabe der
Daten aller Abteilungen auf einmal. Nach Abschluss des Exportes wird Ihnen ein Fenster angezeigt,
das angibt, wie viele Abteilungen und wie viele Klassen ausgegeben wurden.

| Abteilungsstundenplan - Export (verteilen) [i_E-J
Ahbteilung: A1 | |
Wy [ ateiname
Untericht: 11

C:htemphdl . gpn

Ahbteilung expartieren l

Abteilung Ubergehen |

Alle sbteilungen exportieren ‘

Abbrechen
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Uniis - Hinweis I& |

Abteilungen: 3
Gesamtzahl der Klassen: &
Es wurden Abteilungen exportiert

Achtung!
Den Abteilungsdateien wird automatisch der Kurzname der jeweiligen Abteilung zugewiesen. Eventuell
bereits vorhandene, gleichnamige Dateien werden ohne Riickfrage liberschrieben.

Tipp: Speicherort der Abteilungsdaten @ndern

Standardmafig werden die Abteilungsdateien im Untis Programmverzeichnis abgelegt. Dies kann iber
.Einstellungen | Diverse“ geandert werden, indem Sie auf der Karteikarte ,Dateiablage* einen Pfad fiir die
Abteilungsdateien festlegen.

-
Diverse Einstellungen ‘

HThL E -t ail F
Sichemn Dateiablage Stundenplan
D ateiart Ffad

D atendateien [.apn)

Drateien 14.x [.gpu)
Sicherungzdateien
Arbeitzdateien

Irmpart/E =part
R ——
Abteillungszdateien  FC:\temp
E-fal-mnhange ¥

p—

Keine Klassen mit Abteilungen

Beim Verteilen der Abteilungsdaten sind ausschlieRlich die Zuweisungen der einzelnen Abteilungen zu
den Klassen wichtig. Wenn Sie bei den Stammdaten der Klassen im Feld ,Abt.“ keine Abteilungen
definiert haben, erhalten Sie eine Fehlermeldung. Tragen Sie dann bitte bei jeder Klasse eine Abteilung
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ein und wiederholen Sie den Vorgang.

Abteilungen einzeln ausgeben

Wenn Sie mehr Kontrolle Uber das Anlegen der Abteilungsdateien wollen, kénnen Sie auch eine
Abteilung nach der anderen ausgeben. Als Information dazu sehen Sie im Abschnitt ,Abteilung” des
Dialoges den Kurznamen der nachsten auszugebenden Abteilung sowie die Anzahl der Unterrichte und
Klassen derselben.

Abteilungsstundenplan - Export (verteilen) |

&bteilung: 41 'I,I Dateiname
Klazzen: 3 m—
Unterricht: 11
C:temphdl.gpn
| w,

Mit der Schaltflache <Abteilung exportieren> starten Sie die Ausgabe der angezeigten Abteilung.

Wenn Sie diese Abteilung nicht ausgeben wollen, kénnen Sie mit der Schaltflache <Abteilung
Ubergehen> die Ausgabe unterdriicken und zur nachsten Abteilung wechseln.

Einschrankungen in den Demo-Dateien

Wenn Sie die Funktionalitdten des Moduls Abteilungsstundenplan mit den Demo-Dateien ausprobieren
mdchten, beachten Sie bitte folgende Einschrankungen:

e Die Anzahl der Klassen mit einer zugewiesenen Abteilung muss insgesamt kleiner als 4 sein.
e Die Anzahl dereingegebenen Studenten muss kleiner als 4 sein.

e Esdurfen maximal 7 Klassen eingegeben sein.

Erstellen der Abteilungsstundenplane

Nach dem Verteilen_der_Abteilungsdaten kann jede Abteilung mit ihrer Abteilungsdatei genau so
arbeiten, als ob die Abteilung die gesamte Schule ware. Der Planer gibt die Unterrichtsstunden ,seiner”
Klassen ein und kann den Abteilungsstundenplan mit allen Werkzeugen, die Untis bietet, optimieren.

Dariber hinaus ist es auch mdéglich, weitere Stammdaten oder Unterrichte einzugeben, die spater
dazugekommen sind, oder vorher vergessen wurden. Diese Daten werden dann beim Ubernehmen der
Abteilungsdaten in die Schuldatei ebenfalls bertcksichtigt.

Achtung!
Daten, die sich auf die gesamte Schule auswirken, wie z.B. der Zeitraster, sollten auf keinen Fall von der
Abteilung gedndert werden. Solche Daten werden auch nicht in die Schuldatei Gbernommen.

In den einzelnen .gpn Dateien der Abteilungen wird in der Titelleiste von Untis angezeigt, dass es sich
um eine Abteilungsdatei handelt.
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{@ UniUntis 2013~ A1 - [Testschule DEMOC - Stundenplan 2011/2012 F Abteilung: A1

Es werden samtliche Daten der betreffenden Abteilung exportiert. Dazu kénnen bei Verwendung
abteilungslbergreifender Ressourcen auch Klassen anderer Abteilungen gehdren. In der Grafik wurden
beispielsweise in der Datei der Abteilung A1 die 2a, 2b und die 3a exportiert. Die 2a wurde exportiert,
weil sie zur Abteilung A1 gehdrt, den bei den anderen Klassen sind zwar keiner bzw. einer anderen
Abteilung zugeordnet, es gibt aber Unterrichte der Abteilung A1, an dem sie beteiligt sind.

r'-

@ Kiassen/ Kia D= ==

FETHE| 2E & m ¥y ~
Mame |Langname Raum Ahit.

[ Klasze 2a (Hugao) R2a A1
Zh Klasze 2b (Andersen) F2hk
-] Klasze 3a (Lriztoteles) F3a L117F

*

B3 | kia= -

Jeder Unterricht ist genau einer Abteilung zugewiesen, in den Abteilungsdateien sehen sie
ausschlieBlich die Unterrichte der betreffenden Abteilung. In der Grafik handelt es sich beim Unterricht
Nr. 6 um einenabteilungsiibergreifenden Unterricht, bei dem die Klassen 2a, 2b und die 3a beteiligt sind.

.

@ Klasse 2a (Huga) / U-Kla E B El@
23 - BENRBETS & -QREE & | & FAEd.
U-pr |+ KILe | Mwpl Std, | Abteilung Wizt |Jst  Lebrer (Fachl | Klasse(n) WFachraum | Stammraum | DoppStd.

68 [#37 21 [ Callas_ Ch | 2a,2b3a R2a |

94 2,1 A1 1 ey A, R2a
18 A1 2 Hugo  His 2a R2a
38 A4 1 Callaz  Muz Z2a R2a

In den Abteilungsdateien kann nun nach belieben Unterricht verplant, geléscht, geandert oder neu
hinzugeftigt werden. Die Anderungen werden beim Einmischen der Abteilungsdaten in_die_Schuldateiin
die Gesamtdatei eingepflegt.

Einmischen der Abteilungsdaten in die Schuldatei

Nachdem die einzelnen_Abteilungen_ihre_Stundenplane_erstellt haben, Ubergeben sie ihre jeweiligen
Abteilungsdateien an den Planer des Gesamtstundenplans, der diese wieder in die Gesamtschuldatei
integriert.
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Gehen Sie dazu in der Gesamtdatei auf 'Module | Abteilungsstundenplan | Import(Sammeln)' und klicken
Sie auf die Schaltflache <Alle Abteilungen importieren.

Module Fenster 7

Vertretungsplanung 4

Periodenstundenplan 4
Studentenstundenplan L4

Kursplanung 3

Unterrichtsplanung L4

Wertrechnung 4
Abteilungsstundenplan L4 ﬂ- Abteilungen
Pausenaufsichten » Export {verteilen]

Info-5tundenplan 4

MultiUser L4

Unilntis - Jahresplanung

Import (sammeln}
Unterricht einmisc h
Minuten-Stundenplan

| Abteilungsstundenplan - Import (sammeln) &'—J
Ahbteilung: A1

Klazzen: 3
Unterricht: 11
C:htemphd] . gpn

[ Mit Lebrer-Daten

Ahbteiling impartieren l

Abteilung bergehen ‘

Alle Abteilungen importieren [£

Ahbbrechen ‘

Damit werden samtliche Abteilungsdateien in die Gesamtdatei importiert. Alle Anderungen, die 'offline’ in
den einzelnen Abteilungsdateien vorgenommen wurden, werden zusammengefihrt.

Hinweis!
Falls es beim Einmischen zu Uberschneidungen von Unterrichts-Nummern kommt, werden automatisch
neue Nummern vergeben.
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Bei Verwendung abteilungstibergreifender Lehrer oder Raume kann es nach dem Import zu Kollisionen
kommen. Diese werden sowohl im Stundenplan, als auch in der Diagnose aufgelistet.

1

@ 2a - Klasse 2a (Hugo) Stun@@. = [=] X
7 EassdreeBE 2

5 | Zeithereich Sl
= H -

F 1 I

Mo Di Mi Do Fr
(E His

| =

N :
Konflikte bei
abteilungsubergreifenden /

Reszourcen werden in der
Gezamtdatei aufgelost =~

r
SO T

6.1 Abteilungen einzeln importieren

Genauso wie beim Verteilen_der Abteilungsdaten ist es auch beim Import mdglich, die Verarbeitung
abteilungsweise durchzufiihren. Im oberen Bereich des Import-Dialoges wird angezeigt, welche Abteilung
als nachste dran ist und wie viele Unterrichte bzw. Klassen ihr angehéren. Mit den Schaltflachen
<Abteilung importieren> kénnen Sie den Import fir diese Abteilung starten bzw. mit <Abteilung
Ubergehen> zur ndchsten Abteilung wechseln.

Abteilungsstundenplan - Import (sammeln) &J .
Ahbteilung: A1 | I |
W% D ateiname
dn Argp J |
Untericht: 11

C:hemphd] . .gpn

kit Lehrer-Daten

Ahbteilung importieren l

6.2 Import von Stammdaten

Neue Stammdaten einer Abteilung (d.h. Stammdaten, die in der Schuldatei noch nicht vorhanden sind)
werden auch in die Schuldatei Ubernommen. Die erste eingelesene Abteilungsdatei, die neue



20

Untis

6.2.1

Stammdaten enthalt, bestimmt daher die zugehérenden Eigenschaften, d.h. wenn Abteilung 1 das neue
Fach FR mit dem Langnamen Franzdsisch neu angelegt hat und eine Abteilung 2 ebenfalls ein neues
Fach FR mit dem Langnamen Franz. angelegt hat, wird das Fach in der Schuldatei nach den Daten der
ersten eingelesenen Datei (der Abteilung 1) erzeugt. Das Fach FR hat in der Schuldatei also den
Langnamen Franzdsisch.

Achtung!
Stammdaten (auBer Lehrer, s. nachfolgendes Kapitel ), die nicht neu angelegt, sondern lediglich
geandert wurden, werden nicht neu eingelesen, d.h. die Anderungen werden nicht ibernommen.

Import von Lehrern

Manchmal erfordert die Arbeit am Stundenplan das Andern von bestehenden Lehrerdaten, wie z.B. die
Angabe der erlaubten Anzahl von Hohlstunden oder die Zeitwiinsche. Beim Import der Abteilungsdaten
kénnen Sie mit dem Auswahlfeld ,Mit Lehrer-Daten” festlegen, dass Anderungen bei den Lehrer-
Stammdaten ebenfalls importiert werden sollen.

@ Feitwiinsche / Leh-51 = =l || &2

']

@8 @ o=

Abteilung 1 andert

Callas Lehrer-Zeitwinsche

1 2 3 4 & 6 7 8|Tage o, |Machm
Montag
Dienstaa [ L N
P itbwwoch
Donnerstag
Fetaa  [IHENININN RN
Samstag

ndenplan - Import (sammeln) g

Ahteilung: A1 \ i

Wy O ateiname
Kiser: 3 prgey ;|
Unterricht: 11 !

C:htemphd ] .gpn

Anderungen werden in
die Gesamtschul-D atei

o | Mit Lehrer-Daten iibernommen

Abteilung impartieran

Haben zwei Abteilungen den gleichen Datensatz geandert, werden nur die Anderungen der zuerst
importierten Abteilung Gbernommen.

Bearbeiten des Gesamtstundenplans

Wenn Sie samtliche Abteilungsdaten wieder in die Gesamtschul-Datei integriert haben, kdnnen Sie den
Gesamt-Stundenplan noch weiter optimieren.

Sollten Sie bis dahin gemeinsame Ressourcen wie Lehrer oder Rdume nicht berlcksichtigt haben, so
flieRen diese nun ebenfalls in den Gesamtplan ein.
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Die Optimierung sowie die Raumoptimierung laufen wie gewohnt ab. Wenn nach dem Import der
Abteilungsdaten Lehreriiberschneidungen auftreten, weil etwa ein Lehrer, der in zwei Abteilungen
unterrichtet, von beiden Abteilungen jeweils am Mi-3 verplant ist, Idsen Sie diese am besten, wenn Sie
bei der Optimierung mit der Strategie A die Option ,Plan bedingt fixieren* setzen.

Raumiberschneidungen kénnen mit der Raumoptimierung behandelt werden.

Bei Bedarf kann der optimierte Gesamtplan anschlief’end wieder auf die einzelnen Abteilungen aufgeteilt
werden, gehen Sie dazu gemal der Beschreibung im Kapitel Verteilen der Abteilungsdatenvor.

Unterricht einmischen

Das Modul Abteilungsstundenplan erlaubt es lhnen nicht nur, zuvor exportierte Abteilungsdaten in die
Gesamtdatei einzumischen, es ist darliber hinaus auch mdglich, aus beliebigen .gpn Dateien die
Stammdaten, Unterrichtsdaten und Stundenplane einzulesen.

Offnen Sie dazu die .gpn Datei, in die die Daten importiert werden sollen und wéhlen Sie ,Module |

Abteilungsstundenplan | Unterricht einmischen®. Navigieren Sie zu der Datei, aus der Daten importiert
werden sollen und klicken Sie auf die Schaltflache <Offnen>.

Module Fenster 7

Vertretungsplanung 4

Periodenstundenplan L4
Studentenstundenplan 4

Kursplanung L4

Unterrichtsplanung 4

Wertrechnung L4
Abteilungsstundenplan L4 ﬂ- Abteilungen
Pausenaufsichten » Export {verteilen]
Info-5tundenplan L4 Import (sammeln}

Multilser » Unterricht einmischen

Unilntis - Jahresplanung

Minuten-5tundenplan

Beim Einmischen geht Untis folgendermafien vor:

e Es werden alle Stammdaten importiert. Bei Elementen, die bereits existieren, werden die
Zusatzdaten wie Zeitwiinsche etc. nicht Gbernommen.

e Die Unterrichte werden zur Ganze importiert. Falls Uberschneidungen bei Unterrichtsnummern
auftreten, wird dem importierten Unterricht automatisch eine neue Nummer zugewiesen.

e Die Stundenplane werden ebenfalls zur Génze lbernommen. Bei zeitlichen Uberschneidungen
zwischen der bereits bestehenden und der importierten Verplanung entstehen Kollisionen.

e Allgemeine Einstellungen wie Zeitraster oder Ferien werden nicht Gbernommen.
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9.1.2

Auswirkungen auf andere Funktionen

Das Modul Abteilungsstundenplan hat auch in anderen Modulen von Untis Auswirkungen. Diese sollen
im Folgenden beschrieben werden.

Vertretungsplanung

Auch in der Vertretungsplanunghaben Sie mit dem Modul Abteilungsstundenplan die Mdglichkeit, Untis
Uber das Kombinationsfeld ,Abteilungen® auf eine bestimmte Abteilung zu beschranken.

Vertretungsfenster

Im Vertretungsfenster werden nur Vertretungsfalle aufgelistet, bei denen die abwesende Klasse oder der
abwesende Lehrer der aktiven Abteilung zugeordnet ist.

Betrachten Sie das Beispiel in nachfolgender Abbildung. Lehrer Hugo ist der Abt. A1 und die Klasse 3b
der Abt. A117 zugewiesen. Die Klasse 4 ist keiner Abteilung zugeordnet.

Nun wird Lehrer Hugo am 22.9. absent gesetzt, an diesem Tag unterrichtet er sowohl die 3b, als auch
die Klasse 4.

Ist das Kombinationsfeld Abteilungen auf die Abteilung A1 gestellt, werden im Vertretungsfenster alle
anfallenden Vertretungen aufgelistet, da der absente Lehrer Hugo dieser Abteilung angehort.

Wird hingegen die Abteilung A117 selektiert, werden nur die Vertretungen Nr. 5 und 6 angezeigt, da nur
hier Elemente aus der Abteilung A117 vorkommen. In unserem Beispiel ist dies die Klasse 3b.

& Lehrer /Leh E] E@ @ Klassen / Kla E] El@
FERE | 2EB& 6 FETRE | 2E& 0|7

TS TEN ST '._w.._,,..w.. il
| MHUQD ] I}mrﬂasse b (Callas) &7
TISrET LT t - b i 2
1b |Klasse1b(Newton)
i' A1 Abteilung 1 v} ——— —‘IJ A117 Abt, 117 -
Vertretungen / Ver-Leh | = || = || 2 | @Verlletungenr’ EI@
EEe S ndBEW F E|@ RaLhdéd|l ? EEe S madEV & E||@ aLhdd| ?

Art Furzname Yor-Bis & Art Furzname Yor-Bis &

[Lebier =] [-Ale- M RRELE AR - [Leher  ~] [-ale- M RREL IR <
4| n b 4| n 3

Mewy Mewton A1

Wr-Mr | At Datum | Stunde |Fach |Vertreter | Klasse(n) |Raum
2 Wertretung 198, 2 Y 3k

3 “ertretung  19.9. 3 T 4 R3a
4 “ertretung  19.9. 4 T 4 Fila

Datum | Stunde  |Fach |Wertreter | Klasse(n) |Raum

T K I I 2 ™I

1948, 2 T 3h

Planungsdialog

Im Planungsdialog der Vertretungsplanung kénnen Sie nur Anderungen an Unterrichten durchfiihren, die
der aktiven Abteilung angehdren.
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9.1.3

9.2

Absenzfenster, Vertretungsvorschlag

Sowohl im Absenzfenster, als auch im Vertretungsvorschlag werden nur Lehrer aufgelistet, die der
aktiven oder gar keiner Abteilung zugeordnet sind. Auch die Eingabe von neuen Absenzen ist auf diese
Auswahl eingeschrankt.

Untis MultiUser

Das Berechtigungssystem der MultiUser Version von Untis erlaubt es, gezielt festzulegen, welcher
Benutzer in welche Abteilungsdaten Einsicht nehmen darf. Wahlen Sie dazu ,Module | MultiUser |
Benutzerverwaltung | Benutzer” und machen Sie entsprechende Eintragungen im Feld ,Abteilungen®.

- # ' Abteilungen u
.

Schulen| Abteillungen | -
Balb 324 AE 535 B4 550 SKSA 534 il
BalB 324 AF 535 B4 BRO OT  BEZ
BALUE 324 AF 535.BA 560| SOW/OSECEDD |
BalE 324 AF 535BA BRO LG 548 3

+ teneones

ID | Mame Benutzergruppe | letztes Login | Pazswort | Abteilungen| BALE 324 AF 535,EA 550

1 | Admirigtrater | Sdministrator S1122003-11:42  keines BALE 324 AF 535 BA 550 HTM 575
2| Miller Adrninistrator keines BalB 324 AE 535,BA 550 J5I = ek
3 | Huber Administrator keines BalB 324 AE 535.BA 550| SOZw 218
4 | Meier Adrninistrator keines BalJB 324 AE 535,BA 550

BALUB 324 AE 530BA BO0|AE 53D
BALIB 324 AE 535 B4 550| TPPM 303
BALIB 324 AE 535 B4 550
BALE 324 AF 535BA BB0| 5A 533

BALIB 324 AF 535 B4 B50| 50ZT 219

BALB 324 AF 535 B4 550 ML-PT 20005 -

Léschen ] ’ ey ] I Ok I [nbbrechen

[ Alle ] [ b arkierte ][ Irverse ]

[ ok | [ abbrechen |

Wenn nun ein Benutzer eingeloggt ist und Uber das Kombinationsfeld Abteilungen eine Abteilung
auswahlen mochte, fur die er nicht die erforderliche Berechtigung hat, erhalt er einen entsprechenden
Hinweis.

: =

Sie haben keine Berechtigung flir die gewihlte Abteilung.
LG 543
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Endnotes 2... (after index)
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